
 

 

Normas de publicación de colaboraciones 

Las bases para la publicación de colaboraciones en la Revista Encuentro educativo son las siguientes: 

1. Los artículos se deberán mandar siempre por email a la dirección de correo electrónico 
info@encuentroeducativo.com en un documento adjunto (formato Microsoft Office / OpenOffice), usando la 
plantilla correspondiente que podéis descargar de la página web, nunca en el cuerpo del correo electrónico. 
Dicha plantilla tendrá que rellenarse en su totalidad. 

2. El email tendrá por asunto Nombre Apellidos, Artículo: Título del Artículo y los documentos adjuntos 
renombrados apropiadamente Nombre Apellidos – Título del Artículo. 

3. Una vez que el Consejo de Redacción de la revista comunique al autor que su artículo ha sido seleccionado para 
su publicación, éste deberá entregar en la secretaría de Claustro  la carta de presentación y cesión de derechos 
de publicación, requisito imprescindible para la publicación de la colaboración. Esta carta no tendrá validez en 
caso de no ir firmada por el/los autor/es. No se admitirán aquellas enviadas por email. 

4. El texto puede acompañarse de cuadros, tablas o recursos fotográficos. Las imágenes, si el artículo las tiene, no 
irán incrustadas en el documento sino que irán adjuntas a parte en formato JPG, debidamente numeradas y 
referenciadas en el texto con una etiqueta por ejemplo "<imagen1>", para saber dónde va cada foto. Se da por 
hecho que el autor, en caso de no ser suyos dichos recursos gráficos, tiene autorización para su uso y 
publicación. 

5. La resolución máxima que se usa para mostrar las imágenes en la página web es de 300píxeles de alto por 
200píxeles de ancho, dimensiones adecuadas para el formato de la página, por tanto, cualquier imagen de 
tamaño mayor que sea enviada será mostrada en el artículo con este tamaño.  

6. En el formato procurad ser muy simples pues el documento será adaptado para una página web, por tanto dejad 
los márgenes fijos, el tipo de letra en Arial, el tamaño 11 y el interlineado sencillo y, según sea necesario, 
subrayado, cursiva y negrita. Se aconseja usar como único color para el texto, el negro. 

7. La extensión, con este formato, será de un mínimo de 3 páginas y un máximo de 5 páginas, en tamaño DIN‐A4 
(Es un artículo, no es una unidad didáctica y tampoco es un trabajo de clase. No se pueden publicar unidades 
didácticas) 

8. El artículo presentado deberá tener todos los campos de la plantilla rellenos, si faltase alguno, no será posible la 
publicación. 

9. El autor deberá declarar y garantizar que todo el material entregado a Encuentro educativo con objeto de ser 
publicado será original e inédito, elaborado por él mismo y que en ningún caso es propiedad de otra persona 
física o jurídica. Asimismo, declara y garantiza que el material que entregará tanto escrito  como gráfico, no será 
copia, ni en su totalidad ni en parte, de ningún otro existente y, si así fuera, asume cualquier responsabilidad 
que del hecho de la copia de este material pudiera derivarse, quedando la Revista Encuentro educativo eximida 
de cualquier responsabilidad en este sentido. 

10. El Consejo de Redacción de la Revista Encuentro educativo se reserva el derecho de aceptar y publicar o no los 
trabajos recibidos. Asimismo, determinará la incorporación de la colaboración en una u otra edición de la 
Revista en función de los contenidos propuestos. 

11. Sólo se publicará un artículo por autor en cada número de la Revista. 

12. En el caso de que la colaboración se realice en un idioma distinto al castellano deberá acompañarse de su 
correspondiente traducción. 



 

 

13. El Consejo de Redacción de Encuentro Educativo se pondrá en contacto con el autor en el momento en que su 
artículo haya sido seleccionado para ser publicado. 

14. Restricciones. Serán rechazados aquellos trabajos que: 

a. presenten una marcada tendencia política y que pretendan utilizar este medio de comunicación como 
instrumento de propaganda. 

b. presenten contenidos indignos, ofensivos o difamatorios hacia cualquier persona. 

c. no cumplan con las normas de colaboración aquí indicadas. 

15. Toda comunicación con la revista deberá hacerse siempre a través del correo electrónico: 
info@encuentroeducativo.com indicando de forma clara su nombre y apellidos, el título del artículo y un medio 
de contacto (correo electrónico o número de teléfono móvil). 

16. Política de protección de datos de carácter personal. 

Los datos solicitados servirán para prestarle el mejor servicio de información posible. 

La Revista Encuentro educativo respetará en todo momento la confidencialidad de sus datos, según 
conformidad con la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre Protección de Datos de Carácter Personal 
(LOPD). 

Los datos solicitados nunca serán cedidos, vendidos o traspasados a terceros.  

En cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre Protección de Datos de Carácter 
Personal (LOPD), se informa de las siguientes consideraciones:  

 Los datos que le solicitamos de carácter personal quedarán incorporados a un fichero informatizado cuya 
finalidad es la gestión de contenidos de la Revista electrónica. 

 De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Orgánica y conforme al procedimiento reglamentariamente 
establecido, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, oposición y cancelación de datos a través 
del correo electrónico info@encuentroeducativo.com 



 

 

Ejemplo de cómo se rellenan los distintos campos de un email correctamente enviado por el alumno Luís 
Rodríguez Medina que ha escrito el artículo "educación y sus consecuencias", el cual tiene dos imágenes: 
 

Para:  
info@encuentroeducativo.com 
 
Asunto: 
Luís Rodríguez Medina, Artículo: Educación y sus consecuencias. 
 
Texto: 
Estimado señor o señora, 
Adjunto artículo para que sea considerada su inclusión en el siguiente número de la revista. 
 
Reciba un cordial saludo, 
Luís Rodríguez Medina. 
 
Adjunto:  
∙  Luís Rodríguez Medina – Educación y sus consecuencias  
∙  Imagen1.jpg 
∙  Imagen2.jpg 

 


